CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

ATENCAO!
Prezado(a) Fornecedor(a), obrigado pelo interesse na contratacdo.
Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REF ERENCIA, abaixo.

REGRAS E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instru¢do
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

1) O FORNECEDOR interessado em participar da Dispensa Eletronica devera,
obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de acordo
com as regras descritas.

2) As informagdes acerca do objeto (especificag@o técnica), local e condigdes de entrega,
recebimento, critério de aceitagdo, fiscalizagdo e pagamento constam no Termo de Referéncia.

3) Em caso de duvidas, entrem em contato no telefone (27)3223-3502 ou por e-mail:
juridico@core-es.org.br.

4) Havendo divergéncia entre o servigo descrito no CATSER e o informado na descrigio
complementar, vale o informado na descri¢do do Termo de Referéncia.

6) O FORNECEDOR devera ter atengdo ao langar o seu prego, a fim de evitar valor
inexequivel.

7) O FORNECEDOR também devera estar ciente do art. 8° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:

“Fornecedor

Art. 8° O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de
contratacdo direta, encaminharad, exclusivamente por meio _do
Sistema_de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricido do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes
informacdes:

[ - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administrag¢do Publica,
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Il - o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes
gerais da contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata
o art. 93 da Lei n°8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.”

8) No preco ofertado deverdio estar inclusos todos os impostos, os descontos e os transportes,
ou seja, estas despesas serdo por conta do fornecedor.

9) Apos o encerramento da sessio publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas, o agente da
contratagdo verificara a documentagdo do fornecedor com o melhor prego, ou seja, a 1°
colocada dos respectivos itens, nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores/Consulta/Situa¢do do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o item
7 do Termo de Referéncia.

9.1) Caso o agente da contratagdo ndo logre éxito na consulta, sera concedido o
mesmo prazo para que o fornecedor envie, por meio do sistema (caso essa funcionalidade
esteja disponivel), a documentagdo, a proposta e, se necessario, documentos complementares,
adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor. A solicitagdo serd encaminhada no
endereco do e-mail cadastrado pelo fornecedor junto ao SICAF, sendo que a informacdo
incorreta ou desatualizada ¢ de responsabilidade do fornecedor.

9.1.1) Essa documentacio devera ser apresentada como complemento da proposta de
pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de preferéncia),
contendo o CNPJ, data, prego, marca, descrigdo detalhada do material a ser empregado na
prestagdo do servigo, quando for o caso. A referida documentagdo deve estar de acordo com
o descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica e validade minima de 30 dias, com todas as
caracteristicas dos servi¢os cotados, em especial a marca, o modelo, os acessorios ¢ 0 prazo
de garantia, juntamente com catalogos ou folders, caso haja a contrata¢do de insumos anexos
a prestagio de servigos. O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido serd considerado
desisténcia por parte da empresa participante e a sujeitara as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e na Instrugdio Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.
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10) NAO aceitaremos itens com pregos acima do valor de referéncia, exceto na hipotese de a
estimativa de pregos ser realizada concomitantemente & sele¢éo da proposta economicamente
mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrug¢o Normativa SEGES/ME n° 65, de 7
de julho de 2021.

11) O Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo podera
solicitar documentagdo complementar para analise e parecer da area requisitante. Caso as
especificagdes do servigo descrito na proposta ndo estejam de acordo com o que foi solicitado
pela Administragdo na Dispensa Eletronica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao
proximo colocado a oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condi¢des da vencedora
do item.

12) OS FORNECEDORES deverdo participar das Dispensas Eletrnicas com os servigos que
fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou junto a Receita Federal
(CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro no SICAF esta atualizado,
em especial, endereco de e-mail, de telefone e os Niveis Cadastrados: I — Credenciamento; II
- Habilitacdo Juridica e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, sob pena de ser
desclassificada, diante da impossibilidade de contato.

13) Para que o empenho possa ser emitido, o fornecedor vencedor devera comprovar a
Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, Estadual e Municipal, conforme o caso, por meio
das seguintes certiddes: 1) Receita Federal e PGFN, 2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda

Estadual e 5) Fazenda Municipal.

14) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragdo Publica se reserva o direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletronica.
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 73/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 12025

1. OBJETO

1.1. Contrata¢dio de empresa especializada no fornecimento, sob demanda, de alimentacdo
(tipo coffee break), neste, compreendidos géneros alimenticios prontos, industrializados e
bebidas, para fins de agregar ao Ciclo de Palestras no Dia Panamericano e Estadual do
Representante Comercial, que ocorrerda no dia 03 de outubro de 2025, das 15h30 as 19h30,
podendo estender por mais 1h30, com especificagdes no APENDICE 1.

1.2. Vedada subcontratagdo do objeto principal.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo do servigo de Coffee break para o Ciclo de Palestras no Dia Panamericano
¢ Estadual do Representante Comercial, que ocorrera no dia 03 de outubro de 2025, das 15h30
as 19h30, justifica-se por diversos motivos que impactam diretamente a qualidade do evento
e a experiéncia dos participantes. A pausa para o café oferece uma série de beneficios que ndo
apenas enriquecem o momento, mas também contribuem para o sucesso da programagéo.

2.2. Oferecer um Coffee break durante o Ciclo de Palestras ¢ uma excelente maneira de
promover a experiéncia do participante. Durante o evento, um intervalo para socializa¢éo e
relaxamento ajuda a complementar a palestra, proporcionando um alivio no ritmo intenso das
atividades. Esse momento permite que os participantes se conectem de maneira mais
informal, melhorando a interagdo entre eles e com os palestrantes.

2.3. Outro beneficio importante é o estimulo ao networking. O Coffee break oferece uma
oportunidade unica para os participantes interagirem de forma mais descontraida. Esse
momento facilita a troca de ideias, experiéncias e, muitas vezes, até a formagdo de novas
parcerias profissionais. Essa interagdo informal pode ser tdo valiosa quanto o conteudo
formal da palestra, aumentando a percep¢do de valor do evento.

2.4, Em suma, a contratagio de um servico de Coffee break para o Ciclo de Palestras ¢ uma
escolha estratégica, promove momentos de descanso e socializagdo, oferece uma
oportunidade valiosa para o networking e demonstra o cuidado da organizagdo com o bem-
estar de todos os participantes. Também serve como um incentivo a participagéo, motivando
os participantes a se manterem engajados e presentes durante o evento. Dessa forma, o Coffee
break agrega valor a experiéncia do Ciclo de Palestras, tornando-o mais atrativo e memoravel
para todos os envolvidos.
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3. ESPECIFICACAO TECNICA

_ . L | Unidadede
Item Descrigio CATSERY | Medida Qtde. Valor Total

Contratagdo de  empresa  especializada no
fornecimento, sob demanda, de alimentagfio (tipo
Coffee  break), neste, compreendidos géneros
1 alimenticios prontos, industrializados ¢ bebidas, para
fins de agregar ao Ciclo de Palestras no Dia 3697 CONJUNTO 1 R$ 4.837,50
Panamericano ¢  Estadual do  Representante
Comercial, que ocorrerda no dia 03 de outubro de
2025, das 15h30 as 19h30, podendo estender por mais
1h30.

3.1.1 O detalhamento e especificagdes pormenorizadas do objeto desse Termo de Referéncia
encontram-se no anexo: Apéndice I do TR.

3.1.2. O servigo de MATERIAL instalagio e méo de obra, incluindo todas as ferramentas,
materiais, acessorios e utensilios serfio por conta da CONTRATADA, sendo que deverdo
estar inclusos no valor total dos respectivos itens.

3.1.3. O servigo sera prestado no endereco Rua Misael Pedreira da Silva, 138, Santa Lucia,
Vitoria - ES, 29056-230, auditério da Fecomércio. Salienta-se que esse endereco pode ser
alterado, e caso ocorra sera previamente comunicado a CONTRADA.

4. PRAZO, CONDICOES E INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A entrega do servigo devera ocorrer no dia 03 de outubro de 2025, das 15h30 as 19h30.

4.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagdo dos servigos so serdo aceitas na ocorréncia de
fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo sera, em hipétese alguma, prorrogado
novamente, apds a primeira prorrogag¢do, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situagéo, as
penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. Apos a prestagdo do servigo, um servidor designado pela CONTRATANTE verificara se
o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia, podendo rejeitd-lo, no
todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes especificadas no Termo de
Referéncia.

4.5. Em caso de rejei¢do do servigo, o servidor lavrarda um Termo de Recusa e Devolugio,
no qual se consignaro as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeigéo.
A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficard ciente da obrigagdo de sanar as
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irregularidades apontadas, no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, bem como estard ciente de
que a sua omissdo ¢ passivel das sangdes cabiveis.

4.6. Caso as corregdes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso 0 novo
servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara a aplicagdo
das san¢des cabiveis.

4.7. Os custos da substitui¢do dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.

4.8. O servidor responsavel para acompanhar a prestagdo do servigo formalizard o seu
recebimento na propria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO
5.1. O servigo sera recebido apds o “atesto” do fiscal do contrato.

5.2. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver alguma
imprevisio devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no periodo da
contratacdo, a fim de se preservar o equilibrio econdmico-financeiro entre as partes, ndo
impedindo a resilicio do contrato quando o Conselho Regional dos Representantes
Comerciais identificar que a prestacdo do servigo se tornou excessivamente onerosa a
Administragdo Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderfio ser sanados através do e-mail: juridico@core-
es.org.br ou telefone: (27) 3223-3502.

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da
sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagéio da sua conformidade com as
especifica¢Oes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apos a verificagdo da sua conformidade com as
especifica¢des constantes na proposta em até 10 (dez) dias uteis do recebimento provisorio,
salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administra¢do rejeitara, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em desacordo
com as especificacdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugio da avenga consistem na verifica¢do da
conformidade da prestagéo dos servigos, das especificagdes do material entregue e da alocagéo
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dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na
forma do art. 140 da Lei n® 14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderdio solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sangdes legais
cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n® 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja, em
conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do FORNECEDOR de realizar o objeto da licitagdo, dividida em: I
- juridica; IT - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; e IV - econémico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.2. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratagdo por intermédio do SICAF e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.3. Na Dispensa Eletronica sera obrigatdrio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou
documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitagéio Juridica e III - Regularidade
Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes
podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscrigdo e Situacdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp); Certiddo
de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta
Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidao]) e Fazenda Estadual e Municipal, conforme
0 caso.

7.4. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso
a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS. quando for comprovada a centralizagdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

7.7. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

7.8. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragéo
Plblica, uma vez que a contratagio esta condicionada a existéncia de dotag@o orcamentaria.

TECNICA

7.9. O fornecedor deveré apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica na
fase de julgamento, nos moldes do art. 67, inciso I da Lei 14.133/2021, cujas atividades sejam
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo
de Referéncia, expedido por entidade publica ou privada.

7.10. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, o
CONTRATADO deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do referido documento solicitado.

7.11. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a
contratacdo, em face da importancia da correta prestagdo do servigo para o Conselho.

7.12. A exigéncia constante no item 7.10., de que o fornecedor comprove que tenha prestado
ou esteja prestando servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser vista como restrigao
ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestagéo do
servico, de modo a diminuir os riscos para que néo haja quaisquer intercorréncias durante a
execugdo dos servigos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. Nio sera exigida.
8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definic¢do, o objeto da presente contratagdo consiste em um Servi¢o comum, cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatdrio, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII,
da Lein® 14.133/21.

9. PROPOSTA
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9.1. Os orgamentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos
do fornecedor, como materiais, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data,
validade, razio social, enderego, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do
responsavel.

9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2° do Cédigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. Esta contratacio sera realizada por meio da Dispensa de Licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso I1, da Lei 14.133/21, em fungdo do seu baixo valor, por intermédio do Sistema
de Dispensa Eletronica de Pregos. cujo acesso ¢ via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratacio sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou
portal equivalente para produgdo dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento serd: I —
republicado; I - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situa¢do no que se refere a habilitagéo; ou III — valer-se, para a contratagdo,
de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes
de habilitacdo exigidas. O disposto nos itens I e III caput poderdo ser utilizados nas hipdteses
de o procedimento restar deserto.

10.4. Os manuais e orienta¢des para utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos
estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo do
servico de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data do seu recebimento definitivo.

11.2. Na hipétese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.
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11.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de
conclusdo do servico, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratagio podera ser formalizada mediante a emisséo de Nota de Empenho,
conforme o inciso I, art. 95, da Lei n® 14.133/21, que faculta & Administragdo Publica a
substituico do contrato por outro instrumento habil, quando se tratar de dispensa de licitagdo
em razdo do valor.

12.2. Caso a contratacdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, a prestagdo do servigo seja parcelada, o documento
tera a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n® 14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho serd encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da
Dispensa Eletronica.

12.4. Em caso de manifestacio de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida (infragdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (san¢des) legalmente
estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizagdo da contratagdio por intermédio de servidor(es) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n® 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupgfo do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais
exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execug¢do do contrato, em
especial, a aplicagdo de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.
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13.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

13.8. A CONTRATANTE nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.
14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licita¢éo, de
acordo com o artigo 62 da Lei n° 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o servi¢o ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servigos que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de

Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagdo e do
fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente,
incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem ¢ todos
o0s encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas ¢ encargos resultantes
do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagio.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do
CONTRATANTE em razio de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios
durante a prestag@o do servigo.

15. PAGAMENTO
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15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apos 10 (dez) dias uteis do ateste na Nota
Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro
instrumento hébil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, desde que o servigo tenha sido prestado integralmente, aprovado e
atestado pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguird a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o artigo 75, II, da Lei n° 14.133/21 serfo efetuados no dmbito do Core-ES, no prazo de
até 10 (dez) dias tteis, contados da apresentag@o da nota fiscal com o ateste do recebimento
definitivo.

15.4. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servi¢o
ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancérios
para crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: cédigo ¢ nome do banco, nimero da
agéncia (sem o digito) e numero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, (1)
o niimero da nota de empenho, e (2) o nimero do processo.

15.8. Na efetivagio do pagamento serd efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil e suas alteragdes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a
retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes, caso esteja indisponivel o sistema de consulta
disponibilizado pela Receita Federal.

15.10. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como néo sendo optante
pelo regime especial de tributagdo.
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15.11. Caso haja incorregio no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos
para regularizagio e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, néo cabendo
atualiza¢do financeira sob hipotese alguma.

15.12. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a
Nota de Empenho recebida para fins de operagdo financeira, ainda que relacionada com o
objeto da avenca.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a
providenciar sua regularizacéo.

15.14. Caso a situacdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do procedimento de
rescisdo unilateral da avenga, em face da configuracdo de inexecugdo do ajuste, com
fundamento no art. 147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes, na forma do art. 155 da Lei n° 14.133/21:

I - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugio total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declara¢do falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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16.2. Serio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, na
forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;

II - multa;

I1I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicagio das sang¢des serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

II1 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.4. Para aplicagdo das sangdes, serd observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da
Lei n® 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer
das hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

17.3. A rescisdo serda formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso 0 CONTRATANTE verifique que a qualidade dos servigos
fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

18. ALTERACOES DO CONTRATO

18.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei n°
14.133/2021, com alteragdes posteriores.

18.2. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato (primeira parte do art. 125 da citada lei).
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19. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
19.1. Nio se aplica.

20. DA REPACTUACAO

20.1. Néo se aplica.

21. DA REVISAO

21.1. Néo se aplica.

22. DA PRORROGACAO DO CONTRATO

22.1. Nao se aplica.

23. DO FORO

23.1. Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal - Se¢do Judiciaria do Espirito Santo, para dirimir
questdes oriundas desta contratacio.

24. CONTATOS
24.1. Setor Juridico
E-mail: juridico@core-es.org.br

Tel.: (27) 3223-3502

Vitoria/ES, 21 de agosto de 2025.

Carolaine da Silva Mattos

Assessora de Compras e Licitagoes
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APENDICE I
(ESPECIFICACOES)

e O coffee-break acontecera no dia 03/10/2025, com previsdo de quantitativo de 100
(cem) pessoas, devendo todos os itens serem fornecidos em quantidades adequadas
para essa quantidade.

e O coffee-break inicial devera ser pontualmente servido as 15:30h, caso haja alguma
alteragdo no cronograma da programagdo a CONTRATADA sera previamente
informada, tendo duracio de 30 minutos, com fornecimento de todos os alimentos
previstos neste termo de referéncia, atentando-se para a necessidade de incluir opgdes
adequadas e sinalizadas para pessoas com restri¢do alimentar (intolerdncia a lactose).

e Havera uma segunda pausa as 17h15, e caso haja alguma alteragéo no cronograma da
programacdio a CONTRATADA sera previamente informada, devendo ser servido
café, agua e petiscos leves, e incluir op¢des adequadas e sinalizadas para pessoas com
restrigdo alimentar (intolerancia a lactose), com duragdo de 15 minutos.

e A CONTRATADA devera disponibilizar café e agua e seus insumos como: agucar,
adoc¢ante, mexedor e copo térmico descartavel de isopor, durante todo o evento, com
reposi¢io contante, o evento tem previsdo de encerramento as 19h30, podendo
estender por mais 1h30.

e O servico deve contemplar, no minimo, os seguintes itens em quantidade compativel:

a) Opgoes de salgados assados e fritos (exemplo: coxinha de frango, quibe frito sem
lactose, mini quiche de alho pord, mini pizza);

b) Mini sanduiches (exemplo frango, peito de peru) e pdo de queijo;

¢) 01 a 02 tipos de bolos (exemplo: bolo de milho sem lactose e bolo de cenoura com
cobertura de chocolate);

d) Tipos de folheados (exemplo: ricota com abacaxi e bacon);
¢) Salada de frutas;

f) Petit four (exemplo: biscoitos amanteigados, biscoitos salgados, canapés,
miniatura de bolo);

g) Caf€ e os insumos;

h) 01 a 02 tipos de sucos da fruta (exemplo: maracuja e manga);
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i) Refrigerante coca cola zero e normal e guarana;
1) Agua mineral;

k) Adicional de pelo menos duas opcdes de lanche para pessoa intolerante a
lactose (exemplo: quibe sem queijo e bolo sem leite).

e As bebidas deverdo estar na temperatura adequada ao consumo. Quando do
fornecimento de bebidas quentes, a CONTRATADA devera oferecer garrafas
térmicas limpas, de boa apresentagéo e qualidade, com etiquetas sobre o conteudo.

e O servico deverd incluir: talheres, itens de mesa posta, utensilios para servir, jarras
de agua, copos de vidro para os palestrantes, bandejas, refratirios e demais
recipientes para os alimentos e bebidas, toalha de mesa retangular sob indicacao
das medidas informadas posteriormente pelo CONTRATANTE, bem como copos
descartaveis e guardanapos e demais itens para o uso dos convidados.

e Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados sob responsabilidade da contratada
em local apropriado e de acordo com as normas da ANVISA;

e Todos os alimentos e bebidas devem estar dentro do prazo de validade e mantidos em
ambiente que os preserve-os frescos e saudaveis;

e Devera ser disponibilizado um funcionario da CONTRATADA como apoio para
servir a mesa e retirar no momento devido e repor os itens faltantes quando necessario.
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DESPACHO

Ref.: Processo Administrativo de
n° 73/2025 - Contratagdo de
servigo de Coffe Break para o Ciclo
de Palestra que ocorrera no dia
03/10/2025.

Ao Setor de Licitagdes,
APROVO o Termo de Referéncia e, em ato continuo, AUTORIZO o processo de
contratacdo direta, devendo ser divulgado e mantido & disposi¢do do publico no

Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e no Portal do Core-ES, de
acordo com o art. 72, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133/21.

Vitoria/ES, 21 de agosto de 2025.

é'/-' = T ——

arcelo Marino Simop}

Core-ES 10084 / CRA-ES 02740 / OAB-ES 39.580-5"
Diretor-Presidente do Core-ES o0 |V
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