Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Estado do Espirito Santo
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 54/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 21/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo do servigo continuado de empresa especializada que fornega servigos de
auxiliar de servigos gerais de forma terceirizada para a manutengdo e conservagido do
Conselho através de limpeza da Sede do Regional em carater emergencial pelo prazo de 6
(seis) meses com frequéncia de uma vez por semana, conforme especificado no Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo se faz necessario com urgéncia nos moldes do artigo 75, inciso
VIII da Lei 14.133/2021, vez que a Administragdo Publica identificou situagio emergencial.

2.2. Identificando a necessidade de contratagdo de empresa para prestagio de servigos de
limpeza, o Core-ES procedeu com a abertura do processo administrativo n. 33/2025,
envolvendo a Dispensa Eletronica n. 90018/2025. Ocorre que o contrato com a empresa
vencedora, de CNPJ n. 51.475.492/0001-02 foi rescindido em razio de descumprimento de
clausulas contratuais. A contratagdo direta com empresas que enviaram or¢amentos também
restou infrutifera, considerando a impossibilidade de obter documentagio que demonstrasse a
regularidade.

2.3. Ressalta-se que a presente requisi¢do ndo viola o artigo 3° do Decreto 9.507/2018, pois
ndo serdo objeto de execucdo indireta (terceirizagdo) nesta administragdo autdrquica os
servigos: (I) que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de
planejamento, coordenagdo, supervisdo e controle (atividades-fim); (II) que sejam
considerados estratégicos para o 6rgdo ou a entidade, cuja terceiriza¢io possa colocar em risco
o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias (atividades estratégicas); (IIT) que
estejam relacionados ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de servigos publicos e de
aplicagdo de sangdo (atividade-fim); (IV) que sejam inerentes as categorias funcionais
abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposi¢io legal em contrério
ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de
pessoal (atividades meio, porém com superposi¢do do plano de cargos e salarios, configurando
“terceirizag¢@o de méao de obra™).
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2.4. Assim, faz-se necessaria a contratagdo em carater emergencial de empresa de limpeza,
considerando-se que o Regional sem prestagdo de servigo de limpeza por lapso temporal
consideravel, o que compromete a integridade dos representantes comerciais e colaboradores
no ambiente do Conselho.

2.5. E imperioso destacar, que a pessoa ROSELI ALVES PEREIRA VICENTIL, cadastrado
sob CNPJ n. 35.443.705/0001-68, apresentou or¢amento vantajoso para a Administra¢do
Publica — prego abaixo da média praticada pelo mercado —, com base na Pesquisa de Prego
que integra o processo administrativo n. 54/2025, bem como banco de pregos.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

% VALOR/
ITEM DESCRICAO CATSER | QUANT. MENSAL
Prestag@o de servigos continuados de limpeza, asseio e
01 conservacdo da Sede do Core-ES localizada a Praia do 24023 1 RS 1.800,00
Canto

3.1.1 O detalhamento e especificagdes pormenorizadas do objeto desse Termo de Referéncia
foram verificadas mediante visitas técnicas ao local com empresas especializadas.

3.1.2 O servigo prestado devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de seu recebimento.

3.1.3.0 Servigo e seus encargos estardo todos incluidos e serdo por contada CONTRATADA,
sendo que deverdo estar inclusos no valor total do respectivo item.

4. PRAZO, CONDICOES E INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO
4.1. O inicio da prestagdo do servigo sera IMEDIATO, ap6s o envio da Nota de Empenho.

4.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagio dos servicos sé serdo aceitas na ocorréncia de
fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo serd, em hipétese alguma, prorrogado
novamente, apos a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situagéo, as

penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. Apos a prestagdo do servigo, um servidor designado pela CONTRATANTE verificara se
o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia, podendo rejeita-lo, no
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todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes especificadas no Termo de
Referéncia.

4.5. Em caso de rejei¢do do servico, o servidor lavrarda um Termo de Recusa e Devolugio,
no qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeigéo.
A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficard ciente da obrigacdo de sanar as
irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, bem como estara ciente de
que a sua omissdo € passivel das sanc¢des cabiveis.

4.7. Caso as corregdes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso o novo
servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora ¢ se sujeitara a aplica¢do
das sangdes cabiveis.

4.8. Os custos da substituigdo dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.

4.9. O servidor responsavel para acompanhar a prestacdo do servi¢o formalizara o seu
recebimento na propria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver alguma
imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no periodo da
contratacdo, a fim de se preservar o equilibrio econdmico-financeiro entre as partes, néo
impedindo a resili¢do do contrato quando o Core-ES identificar que a presta¢do do servigo se
tornou excessivamente onerosa a Administrag¢do Publica.

5.2. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail: juridico@core-
es.org.br ou telefone: (27) 3223-3502.

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da
sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagdo da sua conformidade com as
especificacdes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apds a verifica¢do da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 10 (dez) dias tteis do recebimento provisério,

salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administrac@o rejeitard, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em desacordo
com as especificagdes técnicas exigidas.
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6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo da avenga consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, das especificagdes do material entregue e da alocagdo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na
forma do art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderdo solidariamente pelo dano causado ao erério, sem prejuizo de outras sang¢des legais
cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n® 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por_item ¢ habilitada, ou seja, em
conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do FORNECEDOR de realizar o objeto da licitagdo, dividida em: I
- juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; e IV - econdmico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratag¢do por intermédio do SICAF e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou
documento equivalente: I — Credenciamento, I - Habilita¢io Juridica e III - Regularidade
Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certides
podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscri¢do e Situagdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp); Certiddo
de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta
Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e Municipal, conforme
0 caso.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso

a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do
do recolhimento dessas contribuigdes.

7.8. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

7.9. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administracdo
Publica, uma vez que a contratag@o esta condicionada a existéncia de dota¢do or¢amentaria.

TECNICA
7.10. Nao sera exigido.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. Nao sera exigida.
8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definigdo, o objeto da presente contratagdo consiste em um servigo comum, cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatdrio, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII,
da Lei n® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os or¢amentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos
do fornecedor, como materiais, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data,
validade, razdo social, enderego, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do
responsavel, conforme apéndice II — modelo de proposta.

9.2. O fornecedor de servigos devera observar o art. 40, § 2°, do Cédigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. Esta contrata¢@o sera realizada por meio da Dispensa de Licitacdo, com fundamento no
artigo 75, inciso VIII, da Lei 14.133/21, em fungdo da situagdo de urgéncia, por intermédio
do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos, cujo acesso € via Portal de Compras do Governo
Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/).
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10.2. A contratagdo serd divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou
portal equivalente para producdo dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Os manuais e orientag¢des para utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos
estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da presta¢do do
servigo de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data do seu recebimento definitivo.

11.2. Na hipétese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

11.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de
conclusdo do servigo, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contrata¢do podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho,
conforme o inciso I, art. 95, da Lei n® 14.133/21, que faculta & Administragdo Publica a
substitui¢do do contrato por outro instrumento hébil, quando se tratar de dispensa de licitagio
em razao do valor.

12.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, a prestagdo do servigo seja parcelada, o documento
tera a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n® 14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da
Dispensa Eletronica.

12.4. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida (infragdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (san¢des) legalmente
estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a fiscalizagio da contratagdo por intermédio de servidor(es) designado(s).
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13.2. Receber, conferir e avaliar o servi¢co no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupgdo do servigo que esteja em desacordo com as especifica¢des e demais
exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em
especial, a aplicagdo de sangdes e sua alterag@o, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

13.8. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo, de
acordo com o artigo 62 da Lei n° 14.133/21 ¢ item 7 do Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servi¢os que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagdo e do
fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente,

incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos
0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.
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14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes
do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do
CONTRATANTE em razdo de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funciondrios
durante a prestagdo do servigo.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento ap6s 10 (dez) dias tuteis do ateste na Nota
Fiscal, de acordo com as descri¢gdes contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro
instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancéria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, desde que o servigo tenha sido prestado integralmente, aprovado e
atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguird a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servi¢co
ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

15.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.5. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancérios
para crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: cddigo e nome do banco, nimero da
agéncia (sem o digito) e numero da conta corrente (com o digito).

15.6. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, (1) o
nimero da nota de empenho, e (2) o nimero do processo.

15.7. Na efetivagdo do pagamento sera efetuada a retencdo na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil e suas alteragdes.

15.8. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagédo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes, caso esteja indisponivel o sistema de consulta
disponibilizado pela Receita Federal.
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15.9. Caso ndo seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como néo sendo optante
pelo regime especial de tributag@o.

15.10. Caso haja incorre¢do no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos
para regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, ndo cabendo

atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

15.11. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a
Nota de Empenho recebida para fins de operagédo financeira, ainda que relacionada com o
objeto da avenga.

15.12. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do
exigidas na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a
providenciar sua regularizagdo.

15.13. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do procedimento de
rescisdo unilateral da avenga, em face da configuragdo de inexecu¢do do ajuste, com
fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infra¢des, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[T - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag@o exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdio sem motivo
justificado;
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VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

[X - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infra¢gdes administrativas as seguintes sangdes, na
forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;

II - multa;

I1I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

[ - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I - as peculiaridades do caso concreto;

[1I - as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragio Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgéos de controle.

16.4. Para aplicag@o das sangdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da
Lei n® 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
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17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer
das hipodteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

17.3. A rescis@o sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

17.4. O ajuste serd rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos servigos
fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especifica¢des necessarias.

18. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
18.1. Nao se aplica.

19. DA REPACTUACAO

19.1. Néao se aplica.

20. DA REVISAO
20.1. Nao se aplica

21. DA PRORROGACAO DO CONTRATO
21.1. Néo se aplica.

22. DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal - Se¢do Judiciaria do Espirito Santo, para dirimir
questdes oriundas desta contratagdo.

23. CONTATOS
23.1. Setor de Licita¢des

E-mail: juridico@core-es-
Tel.: (27) 3223-3502
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APENDICE 1
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS NA SEDE
R. DESEMBARGADOR SAMPAIO, N° 40, ED. TOP CENTER, 8° ANDAR E 7°
ANDAR, PRAIA DO CANTO, VITORIA/ES, CEP 29.055-250
1. LOCAL, HORARIO DE FUNCIONAMENTO E JORNADA DE TRABALHO

1.1. Sede Praia do Canto, Rua Desembargador Sampaio n° 40, Edif. Top Center, 8° ¢ 7° Andar,
Praia do Canto, CEP: 29.055-250, no municipio de Vitoria/ES;

1.2. O horério de funcionamento ¢ das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

1.3. A jornada de trabalho serd realizada mediante comparecimento UMA vez por semana,
sendo as datas para realizagdo dos servigos a serem combinadas com a Administragio.

1.4. Os horarios poderdo ser alterados a critério da Administra¢do, visando o atendimento do
interesse publico, eventual e excepcionalmente.

1.5. Os colaboradores da Contratada deverdo ser organizados em escala — de forma eficiente,
consistente e satisfatéria — para atender a demanda do objeto da presente contratagdo no
horario das 08h as 17h de segunda a sexta-feira, devendo permanecer dentro do Conselho para
a realizacdo das tarefas programadas pelo periodo minimo de 4 a 8 horas.

1.6. Preferencialmente a prestag@o do servigo deve iniciar pela manha, a partir das 8:00 horas.

1.7. Devera ser enviado uma lista prévia com os dados do trabalhador para controle e liberagio
do acesso na portaria.

1.8. Devera disponibilizar um prestador de servigo intermediador ou métodos que garantam
para comunicagéo com o Conselho e fiscalizagdo direta acerca da execugdo do servigo.

1.9. A empresa deve realizar o monitoramento dos servigos prestados.

1.10. A empresa devera garantir a presenga de colaborador substituto na auséncia ou
impossibilidade daquele previamente escalado.

2. EXECUCAO DOS SERVICOS
2.1. Os servigos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

2.2. Servicos de limpeza e conservagiio a serem executados SEMANALMENTE 1 (um)
dia por semana);
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a. Remover o p6 e/ou sujeira de modo que ndo traga danos, as mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros;

b. Proceder a lavagem de bacias sanitarias, assentos e pias;

¢. Varrer, remover manchas de modo que néo traga danos e lustrar os pisos quando viavel;

f. Desempenhar outras atividades que garanta a limpeza, conservagdo e higienizagdo dos
locais acima destacados.

g. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

J- Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos destinados par o fim, removendo-os
para local indicado pela Administragao;

q. Limpar os espelhos com pano umedecido com alcool;
e. Remover manchas de paredes;
i. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados no final do més.

j. devera usar sinalizagdes adequada indicando o local que esta sendo desempenhado o servigo
de limpeza a fim de evitar acidentes.

k. O prestador destinado a execugdo do trabalho devera, com antecedéncia minima de trés dias
avisar a administragdo ou ao Gestor/Fiscal do contrato quanto os devidos materiais
necessarios, periodicidade e quantidade para execugdo do servigo, bem como se ha alguma
restri¢do alérgica aos produtos que venham a ser adquiridos, mediante apresentacéo de laudo
competente;

l. Deverd, ainda, informar, com antecedéncia minima de trés meses ao Gestor/Fiscal do
contrato, quando os produtos estiverem se esgotando.

3. EPIs

3.1. Devera ser fornecido os principais EPIs para o servico listado acima, conforme
legislacio/mormativos vigente.

3.2. O prestador do servigo devera obrigatoriamente usar os EPIs fornecidos pela empresa
durante a execug@o das atividades.
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