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CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 26/2023

INEXIBILIDADE N° 02/2023

1. OBJETO

1.1. Contratagéo da Empresa Bmsnlelra de Correxos ¢ Telégrafos — ECT, para a prestagdo
de servigos postais como cartas ¢ comercxals, servxq:os de encomendas nacionais PAC, AR,
SEDEX e telemédticos, bém como a aquisi¢do de- produtos mediante demanda do
Conselho Regional dos Representantes Comerciais — ‘Core-ES, conforme condigoes,
quantidades, ex1genc1as e estimativas estabelecidas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Conselho Reglonal dos Representantes Comerciais no Esnado do Espirito Santo
faz o uso diério de servigos postais para remessa de noti ﬂcac;@es documentos, anuidades,
para cumprimento de suas fungdes institucionais, bem como femessa de convite para
outros 6rgaos € aos repl'eswtantes inscritos.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

} b o 7 == , z Valor total
Item Descrlcﬁow Bl ‘ll.’erlodo Unidade do contrato
12 meses unidade 34.000,00.

Contratagdo de Servigos
de Correios e Telégrafos

4. PRAZO, CONDICOES E INIiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO
4.1. A prestagdo de servigos se dara a partir da assinatura do contrato disponivel no
portal dos Correios.

4.2, O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses, em consondncia com o artigo 57, inciso II, da Lei Federal n® 8.666/93. /K
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5. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO
5.1. O servigo sera fiscalizado e acompanhado por Colaboradores do Regional a partir da
assinatura de contrato;

5.2. O servigo ser4 definitivamente aceito apds a verificagéo da sua conformidade com as
especificagbes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento
provisdrio, salvo disposi¢do em contrario.

5.3. A Administra¢do rejeitard, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

5.4, O acompanhamento e a ﬁscalizacﬁo da execugdio da avenga consistem na verificagéo
da conformidade da prestagdo dos. semc;os de forma a‘assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exerc1do per um ou mais representantes da CONTRATANTE.

6.5. Constatado dolo; fraude OU €IT0 Erosseiro, o contratado ¢ o agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erdrio, sem prejuizo de
outras sangdes legals cabivels

7. CRITERIO DE: JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS
7.1. Néo se aplica.

7.2 Os quantitativos informados neste Termo  de RéferénCia ndo vinculam a
Administragdo Publi¢a, uma vez que a contratagio esté condicionada a existéncia de
dotagdo orgamentaria. '

8. TECNICA ‘ '

8.1. Caso a especificidade do serv:g:o recomende a fornecedor devera apresentar 1 (um)
Atestado de Capacidade Téenica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses, comprovando que prestou ou vem
prestando servigos compativeis com o objeto do presente Termo de Referéncia. A
necessidade da apresentagdo do Atestado de Capacidade Técnica ¢ justificada devido a
natura da contratagfio e do procedimento de contratagdo direta por inexigibilidade.

8.2. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a
CONTRATADA deve disponibilizar todas as informagdes necessdrias a comprovagéo da
legitimidade do referido documento solicitado.

8.3. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a
contratagdo, em face da importancia da correta prestagdo do servigo para o Conselho.

8.4. A exigéncia de que o fornecedor comprove que tenha prestado ou esteja prestando
servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser vista como restri¢gdo ao carater
competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestagdo do servigo /
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de modo a diminuir os riscos para que nfo haja quaisquer intercorréncias durante a
execucdo dos servigos propostos.

9. PROPOSTA
9.1. Néo se aplica.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO
10.1. Esta contratagdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, com
fundamentag&o no artigo 25 da Lei 8.666/1993.

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Oficial deste Conselho no prazo de até 10
(dez) dias tteis, contados da data da assinatura do contrato.

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA: deveré fomecer garantla contra defeitos e vicios da prestagéo
do servigo de, no minimo, 12 (doze) meses. a contar- da data do seu recebimento
definitivo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera. NV R,

11.3. A CONTRATA_])‘@'déﬁera’, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato
de conclusdo do servigo, 0 qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO ,
12.1. A presente contratagio poderd ser formalizada mediante contrato assinado entre as
partes disponibilizado no portal dos Cerreios.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscaliza¢do da contrata¢do por intermédio de servidor(es) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, na forma prevista em Lei competente.

13.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrup¢do do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.
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13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em
especial, a aplicagdo de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condigdes € pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE n#o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o pr(')cesso licitatorio, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumxdas,, todas as condigoes. de habnluacao e qualificagdo exigidas
por Lei. .

14.2. Fornecer o servu;o ofertado, atendendo, rigorosamente, suas espemﬁcac;oes prazos
e atividades.

14.3. Efetuar os ajtis'te§ aos servigos que nio atenderem as especificagdes do objeto ou
que forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE no prazo estipulado neste
Termo de Referenc1a ‘

14.4. Assumir todas as responsablhdades resultantes da observancla da Legislagdo e do
fornecimento dos itens destc Termo de Referéncia:

14.5. Responder por todos ’os,;’tributos fédgrais,\ estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem € todos os encargos sociais. trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto
de fornecimento da contratagéo.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimdnio do
CONTRATANTE em razdo de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios
durante a prestagdo do servigo.

15. PAGAMENTO
15.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento apos 10 (dez) dias uteis do ateste na
Nota Fiscal ou Fatura disponibilizadas pelos Correios, de acordo com as descrigdes
contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, por
meio de Ordem Bancdria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o
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servigo tenha sido prestado integralmente, aprovado e atestado pela fiscaliza¢do da
CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.4. Na Nota Fiscal emitida paraa CONTRATANTE deverio constar os dados bancérios
para crédito/emissdo da ordem bancéria, contendo: cddigo e nome do banco, niimero da
agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

15.5. Na Nota Fiscal dev'éﬂ obrlgatorlamente constar no campo
“OBSERVACOES”, (1) 0 nﬁmero da nota de empenho, ¢ (2) o namero do processo.

15.7. Na efetiva¢do do pagamento serd efetuada & retmq.ﬁo na fonte dos tributos e
contribuigdes, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasﬂ e suas alteragdes.

15.8. No caso da CON‘TRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuig¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
deverd apresentar, Juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagcio, a fim de evitar a
retengdio na fonte das tributos e contribuigdes, caso esteja md:spomvel o sistema de
consulta disponibilizado pe}a Receita Federal, .

15.9. Caso nde seja apresehtada & Declaragéo de optah’te pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuard os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo
optante pelo regime especial de tributagao.

15.10. Caso haja incorre¢ao no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos
para regularizagdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, ndo cabendo
atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

15.11. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar
a Nota de Empenho recebida para fins de operagéo financeira, ainda que relacionada com
o0 objeto da avenga.

15.12. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualifica¢do
exigidas na licita¢@o, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA serd intimada
a providenciar sua regularizag#o.

15.13. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, ap6s o inicio do procedimento de
rescisdo unilateral da avenga, em face da configurago de inexecugéo do ajuste.
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16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infra¢des, na forma da Lei 8.666/1993:

I - dar causa a inexccugdo parcial do contrato;

II - dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa & inexecugfo total do contrato;

[V - ndo manter a proposta, salvo em decorrenma de fato superveniente devidamente
justificado; y ey

V - néo celebrar o contrato mtnﬁo entregar a documenmcao exigida para a contratagdo,
quando convocado demro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado; NALON

VII - apresentar deél"araéi"df{du documentagdo falsa ou prestar d‘eglaracéo falsa;

VI - praticar ato trandulenta na execugdo do contrato;

IX - comportar-se de mo&& 1;ndoneo ou cometer ﬁaude de qualquer natureza;

X - praticar atos ilicitos com vxstasa fawtrar ostobg;t;yps‘da licitagdo;

XI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

[V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;
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III - as circunstincias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgéos de controle.

17. RESCISAO
17.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. A rescisdo sera formalmente ‘motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa. j = ‘

17.3. O ajuste sera rescmdidcy caso o CONTRATANT E verifique que a qualidade dos
servigos fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessérias.

18. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Quando o servxqo a ser contratado for de prestagdo. connnuada o critério de
reajustamento Ocorrerd at,raves de: I — repactuagdo, se houver regime de dedicagdo
exclusiva; ou I — reajus‘tamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de
dedicagfio exclusiva de'méo de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previséo
de indices espec1ﬁcosousetonals observado o interregno mimmo de 1 (um) ano, contado
da data da apresentagdo da proposta ou da data daultima repactuag:ao

18.2. Os pregos sdo fixos € xrrea]ustﬁvels no prazo deum ano contado da data limite para
a apresentagdo das propostas.

18.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE/indice setorial,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CORE-ES pagara
a CONTRATADA a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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18.6. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

18.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislag@o entdo em vigor.

18.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

18.9. O reajuste sera realizado por apostilamento

19. DA REPACTUACAO /-

19.1. Sendo caso de repactuagdo, a parte deverd apresentar 0 pedldo de repactuagéo
devidamente fundamentado até 30 (trinta) dias depois de tomar ciéncia do evento que
originou o seu pleito.

19.2. A parte devera responder em até 10 (dez) dias utels 0 pedldo de repactuagdo
devidamente fundamentada

19.3. Caso seja acolhido’o pedido de repactuagio, o termo aditlvo devera fixar o inicio
das novas condigdes..

19.4. A repactuagdo podérfﬁ»ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagio, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas. como 0s decorrentes de mio de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos,

19.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagio
podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagéo.

19.6. A repactuagdo serd precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de
demonstragio analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentagédo da planilha de
custos € formagdo de pregos, ou do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuag@o.

19.7. Os registros que ndo caracterizem alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, quando houver variagdo do
valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdio de preg¢os previstos no

proprio contrato. o
20. DA REVISAO - /%7{{

e -
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20.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e
inevitavel (dlea extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.

21. DA PRORROGACAO DO CONTRATO

21.1. O contrato podera ser rescindido nos termos e hipdteses dos artigos 77 a 80 da Lei
n° 8.666/1993 e suas atualizag¢bes, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no
presente Termo de Referéncia.

22. DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro do Estado do Espirito Santo, para dirimir questdes oriundas desta
contratagdo. 2\ z Sy

23. CONTATOS ‘

23.1. Setor de Licitagdes
E-mail: assessoria@core-es.org.br
Tel.: (27) 3223-3502 .

Dra. Fernanda Ingrid Pianca

23.2. Setor de Contratos ,
E-mail: contratos(@core-¢s.org.br N7
Tel.: (27) 3223-3502 N N e
Sr. Lincoln Bastos dé Andrade

-

Lincoln Bastos de Andrade
Assessor de Divida Ativa
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